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1. OBJETIVO

Este Instructivo Técnico sefala la forma en que se debe adjuntar los archivos correspondientes a la
Orden de Ingreso de 80 bis al momento del ingreso del NNA al proyecto, considerando las
responsabilidades de los usuarios.

2. ALCANCE

Este instructivo técnico esta dirigido a los Usuarios de los Proyectos, ya sea de AADD (Centro de
Administraciones Directas) u OCAS (Organismos Colaboradores Acreditados), asociadas al area de
Proteccion de Derechos y Primera Infancia, de las distintas regiones del pais.
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3. Procedimiento:

a) Seleccionar Menu > Nifios =2 Ingreso del Nifio

Ainicio Menu ¥ QNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes K Centro de Documentacién & Usuario: Cristian Rodrigo Pinilla

Institucion / Proyectos

. : Nifios b Ingreso del Nifio
Consultar Informacion Reportes Diagnostico del Nifio

P Avis| Recepcion Documentos Datos de Gestion ADOLESCENTES EN SENAINFO
SENAME Justicia Juvenil Planes de Intervencién
Estim Coordinador Judicial Egresos

Queda estrictamer  REPORTE VACANTES Cierre del Mes, Informacion de Nifios  ,omg ingresar informacion de otras personas en reemplazo de los datos del
NNA. SENAME PROTECCION Nifios Visitados

En la actualidad, se Analisis Casos Direccién Nifios izando cruces de identidades con el Servicio de Registro Civil e Identificacién.
Lo anterior se resp| Mantenedores de Seguridad Muestra de ADN

“Articulo p): Opera,  Reportes RPA Infracciones Disciplinarias viones de uso que imparta el SENAME sobre la materia, toda la informacion
requerida por el i< Reporte Plan RPA Fallecimiento olaborador Acreditado serd responsable de la veracidad exactitud,_contenido
Y oportunidad de I SENAINFO Tickets Ficha Onica 'ma conforme a las instrucciones del SENAME.”

Paraingreso deaq Familia de Acogida & no cuenten con RUN al momento de su ingreso al proyecto, favor, sequir procedimiento indicado en el siguiente enlace:

Ingreso de nifios/a  Sistema Proteccion

Supervisién Técnica

Ademas, informar que a partir de este 2018 se realizardn mantenciones preventivas en SENAINFO, donde la plataforma institucional no estara disponible una vez al mes, entre las
14:00y 20:00 hrs.

Este proceso de mantencién se enmarca dentro del plan de mejoras que nos encontramos realizando a la pégina y que permitird disminuir los eventos en los cuales se puedan
generar complicaciones en la funcionalidad y operatividad de SENAINFO con los usuarios.

El calendario con las fechas se encuentra accediendo al Centro de documentacién SENAINFO o en el siguiente enlace: Calendario 2019

b) Luego de registrar la informacion de los campos de la pestafia Ingreso (tal como se ha hecho
siempre), hacer clic en la segunda pestafia Datos de Ingreso, procediendo de la siguiente manera:

Al seleccionar la opcion A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION, en “Calidad Juridica”, el
sistema desplegard un apartado, donde se solicitara adjuntar el archivo PDF correspondiente a la
orden de tribunal como verificador del ingreso con Calidad Juridica 80 bis.

Datos del Nifio en el Proyecto

1-INGRESO 2 - DATOS DEL INGRESO 3 - ORDENES DEL 4 - CAUSALES DEL 5- DETALLE DE LESIONES

TRIBUNAL INGRESO AL INGRESO

BT A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION v 10 Afios | 12 Meses

Archivo & pdjuntar

* Los archives con Calidad Juridica 80 Bis , serdn renombrados automaticamente.

Adjuntar Archiva:

Archivos Cargados

Achivo Fecha de Carga

No se han encontrade resultados

Datos Especificos

Jom ¥
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c) Para adjuntar al sistema la Orden de tribunal 80 bis respectiva, se debe proceder haciendo clic en el
boton Examinar, con lo cual se mostrara una ventana donde podra buscar y seleccionar el archivo
PDF correspondiente a ese ingreso, y luego dar clic en el boton Abrir para seleccionarlo.

1-INGRESO 2 - DATOS DEL INGRESO 3 - ORDENES DEL 4 - CAUSALES DEL 5- DETALLE DE LESIONES
TRIBUNAL INGRESO AL INGRESO

EE A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION 12 Meses
Adijuntar Archivo: o
* Los archivos con v Abrir
Archivos Cargad -%9
Archivo Organizar « Nueva carpeta =« 0 0
- -
1 Favoritos Biblioteca Documentos Organizar por:  Carpeta ~
|| Descargas 80 BIS
! Escritoric Mombre
Datos Especifica |%| Fotos en iCloud
p 5 sitios recientes Orden de Tribunal 80 BIS crps.pdf
=]
Domicilio
| | Bibliotecas i
Region * @ Documentos v
| [&] Imagenes I
Tipo Relacion con /| | o Musica
| B Videos |
Teléfono Contacto ] L L v
Mombre: ‘ v| IDocumenloAdobeAcmba‘l (" ']
Datos Intermos | Aprir__ || | jEapecla)
Entrevistador * Qelarrinnar v e Selarrinnar M

d) Al hacer clic en Abrir, el archivo queda seleccionado para realizar la subida. Luego, presionar el
botén Adjuntar.

Datos del Nifio en el Proyecto

2- DATOS DEL INGRESO 3- ORDENES DEL 4 - CAUSALES DEL 5-DETALLE DE LESIONES
TRIBUNAL INGRESO AL INGRESO

e A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION v | 10 Afios | 12 Meses

Examinar.. | Orden de Tribunal 80 BIS crps.pdf #» Adjuntar

* Los archivos con Calidad Juridica 80 Bis , seran renombrados autométicamente.

Adjuntar Archivo:

Archivos Cargados

Archivo Fecha de Carga

Mo se han encontrado resultados

Datos Especificos
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e) Al hacer clic en Adjuntar, el archivo PDF quedara cargado en el sistema, tal como se muestra en el

ejemplo de la siguiente imagen.

Datos del Nifio en el Proyecto

2 - DATOS DEL INGRESO 3 - ORDENES DEL 5- DETALLE DE LESIONES
TRIBUNAL AL INGRESO

A2- 80 Bis MEDIDA DE PROTECCION v 10 Afios 12

Archivos Cargados
[ e
OT80BIS_@.pdf 05/06/2019

@ Archive Cargado Correctamente.

LAI0S ESpeainens
Domicilio
- - "
Region Calansinnar Ml Comuna Qalanninna

f) Posteriormente, continuar con los registros del ingreso, tal como se realiza actualmente.

Importante:

El sistema permite subir solamente un archivo asociado ala orden de tribunal 80 bis.

Meses




