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1. OBJETIVO

Este Instructivo Técnico sefiala nueva forma de operar con el nuevo Sistema
historico de SENAINFO, considerando las responsabilidades de los
usuarios.

2. ALCANCE

Este instructivo esta dirigido a todos los usuarios de la red SENAME de
perfiles de nivel nacional y regional. Dependiendo de los permisos del
usuario, el sistema mostrara informacion sensible acorde a los informes
solicitados.

3. RESPONSABILIDADES

El usuario:

- El usuario podra generar los variados reportes que tiene a disposicion
la plataforma, dependiendo del perfil que posea.

- Posterior a la generaciéon de un reporte, el usuario debera esperar un
breve periodo de tiempo, lapso que tarda el sistema en procesar la
solicitud, el que luego entrega un enlace de descarga del informe.

- Este link de descarga puede demorar hasta unos 10 minutos en
generarse, dependiendo de la cantidad de reportes solicitados y su
complejidad. En este proceso, el informe requerido pasa de estar en
estado “Pendiente por generar’ al estado “Generado listo para
descargar”.

- El usuario puede cancelar la solicitud de informe cuando aun éste
tenga el estado “Pendiente por generar”.

- El usuario tendra hasta 15 dias para descargar el reporte solicitado,
luego el sistema lo eliminara automaticamente, en conjunto con enlace
de descarga.
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4. CAMPOS OBLIGATORIOS
Primera Infancia y Proteccion — Historico:

1) Tipo de Reporte:
El usuario debera seleccionar el tipo de reporte que desea:
Ingresos, Egresos, Atendidos o Vigentes.

2) FechaDesde y Fecha Hasta:
El usuario debera ingresar la fecha inicial y la fecha final del
periodo del cual desea la informacion en el reporte.

3) Clasificacion de informe:
El Usuario debera hacer clic en la clasificacion, de acuerdo con
el tipo de reporte seleccionado.

Primera Infancia y Proteccion — Supervision:

1) Institucion:
El usuario debera hacer eleccion de la Institucion para la cual
ser haré la solicitud de data.

2) Proyecto:
El usuario debera hacer eleccién del proyecto del cual se
realizara la solicitud de data.

3) Fecha Desde y Fecha Hasta:
El usuario debera ingresar la fecha inicial y la fecha final del
periodo del cual desea la informacion en el reporte.

4) Clasificacién de informe:
El Usuario debera hacer clic en la clasificacion, de acuerdo con
el tipo de reporte seleccionado.

Gestion Financiera — Histérico:

1) Fecha Desde y Fecha Hasta:
El usuario debera ingresar la fecha inicial y la fecha final del
periodo del cual desea la informacion del reporte.

2) Clasificacion de informe:
El Usuario debera hacer clic en la clasificacion, de acuerdo con
el tipo de reporte seleccionado.
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Gestion Financiera — Supervision:

1) Institucion:
El usuario debera hacer eleccion de la Institucion para la cual
ser hara la solicitud de data.

2) Proyecto:
El usuario debera hacer eleccién del proyecto del cual se
realizara la solicitud de data.

3) Fecha Desde y Fecha Hasta:
El usuario debera ingresar la fecha inicial y la fecha final del
periodo del cual desea la informacion en el reporte.

4) Clasificaciéon de informe:
El Usuario debera hacer clic en la clasificacion, de acuerdo con
el tipo de reporte seleccionado.

Justicia Juvenil — Histérico:

1) Tipo de Reporte:
El Usuario debera seleccionar el tipo de reporte que desea:
Ingreso, Egreso, Atendidos y Vigente.

2) Fecha Desde y Fecha Hasta:
El usuario debera ingresar la fecha inicial y la fecha final del
periodo del cual desea la informacion en el reporte.

3) Clasificacion de informe:
El Usuario debera hacer clic en la clasificacion, de acuerdo con
el tipo de reporte seleccionado.

Justicia Juvenil — Supervision:

1) Institucion:
El usuario debera hacer eleccion de la Institucion para la cual
ser hara la solicitud de data.

2) Proyecto:
El usuario debera hacer eleccién del proyecto del cual se
realizara la solicitud de data.

3) Fecha Desde y Fecha Hasta:
El usuario debera ingresar la fecha inicial y la fecha final del
periodo del cual desea la informacion en el reporte.

4) Clasificacion de informe:
El Usuario debera hacer clic en la clasificacion, de acuerdo con
el tipo de reporte seleccionado.
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5. PROCEDIMIENTO
5.1. Actividad:

A continuacién, se identificardn los pasos para los reportes de Primera
Infancia y Proteccion, Gestion financiera y Justicia juvenil relacionados al
sistema Historico. Para Ingresar al Sistema, el responsable sera el usuario
SENAINFO.

a) Para ingresar al Sistema Historico primero debe identificarse en la
plataforma SENAINFO accediendo a https://www.senainfo.cl/

b) Incorpore su “Usuario” y “Contrasefa”, seguidamente presione
“Ingresar” (Ver Imagen N°1).

Imagen N°1: Ingreso de Usuario SENAINFO

Ingreso

| Ls.]c—rh: o E-Mail

Contrasefia

Ingresar

Cambiar Contrasena

c) Informes  Solicitados: Para ingresar Presione “Menu”,
posteriormente haga clic en la opcién de “Histérico = Monitor de
Informes Solicitados” (Ver Imagen N°2).

Imagen N°2: Ingreso a Monitor de Informes Solicitados

Anicio Mend ¥ QNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes I Centro de Documentacidn

Institucion / Proyectos

. . Nifios
Consultar Informacion Repartes

® AVIS| SENAINFO Tickets RO DE INFORMACION DE NINOS, NINAS Y ADOLESCI
Supervision Técnica |
Estim i . L
Historico » Monitor de Informes Solicitados
Queda estrictamen  Mifios PEGASUS Primera Infancia y Proteccion - Histdrico ingre
NNA. Rendicion de Cuentas Primera Infancia y Proteccion - Supervision
En la actualidad, sé cswamuormwreanuo-sunsamsmcme Justicia Juvenil - Histérico ¥ Crut

Lo anterior se respalda en los convenios firmados entre ¢ Justicia Juvenil - Supervision

‘Articulo p); Operar y mantener actualizada en forma pe  Gestién Financiera - Historico i de
requerida por el sistema de Registro de nifios, nifias y adl  Gestian Financiera - Supervision ador
yoportunidad de [a informacion que proporcione, debient. . _anfon
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d) Luego de haber ingresado, se desplegara 2 tablas con la siguiente
informacion:

i. Informes generados listos para descargar: son aquellos que el
sistema tiene preparados para su descarga.

ii. Informes pendientes por generar: son aquellos que el sistema aun
esta generando. El sistema necesita un tiempo aproximado de 10
minutos dependiendo de la cantidad de reportes solicitados y su
complejidad. (Ver Imagen N°3).

Imagen N°3: Tablas monitor de informes solicitados

Ainicio Menu v QNifios, Ninas y Adolescentes Vigentes [ECentro de Documentacicn 2 Usuario: Bryan Lara

nicic | Sistema Historico | Monitor de Informes Solicitados

Monitor de Informes Solicitados

Informes Generados Listos para Descargar

Fecha Nimero Area Nombre Reparte Detalles Reporte Estado Fecha de Fecha méx.
Solicitud Solicitud Solicitud Generacion Descarga

06/02/2020 5143 Primera Excel: Reporte B0 Bis Repoarte Histarico de  Generado | 06/02/2020 @ 09/02/2020 Descargar
14:45:35 Infancia y Mensual para COP - Ingresos  desde el 01-D1- 14:30:03 14:30:05
Proteccicn Montos 2020 hasta el 06-02-2020.
Sin filiros seleccionados.
06/02/2020 5142 Primera Excel: Permanencias Reporte Histérico de Egresos  Descargado  06/02/2020 09/02/2020  Descargar
122w Infancia y desde el 01-01-2020 hasta el 1z:29:38 12:29:38
Proteccion 06-02-2020.
Con los siguientes filtros:
* Regién: bl
METROPOLITAMNA

Informes Pendientes por Generar

Fecha Niimero Area Kombre Reporte Detalles Reporte
Saollicitud Solicitud

06,/02/2020 Primera Infancia y Excel-Histarial Cazos Inimputables Reporte Historico de Atendidos desde el 01-  Eliminar
15:45:29 Proteccidn 01-2020 hasta =l 06-02-2020.
Con los siguientes filtros:
* Institucion: PARROQUIL SAM  PABLO
(ARZOBISPADD DE PUERTO MONTT )



ifn-’,‘::n:ma. Sist Histori REF:
Istema Historico DPC_IN.42

y Derechos Humanos
Usuario Proyecto
N° Revision: 0

Departamento de Planificacion y Control de

Gestion Pagina 7 de 18

Gobierno de Chile

e) Informes Generados Listos para Descargar: para descargar dicho
reporte, el Usuario debe hacer clic en “Descargar” (Ver Imagen N°4):

Imagen N°4: Descarga reporte Generado Listo para Descargar

Fecha Numero Area Nombre Reporte Detalles Reporte Estado Fecha de Fecha max.
Solicitud Solicitud Solicitud Generacion Descarga

06/02/2020 5143 Primera Excel: Reporte 80 Bis Reporte Historico de Ingresos ~ Generado  06/02/2020  09/02/2020 Descargar
14:49:35 Infanciay Mensual para CDP - desde el 01-01-2020 hasta el 14:50:05 14:50:05
Proteccion Montos 06-02-2020.

Sin filtros seleccionados.

Importante: Luego de descargar y abrir el archivo, se mostrara el siguiente
mensaje: “Hemos encontrado un problema con contenido. ¢Desea que
intentemos recuperar el maximo contenido posible? Si confia en el origen
de este libro, haga clic en Si”, el Usuario debe hacer clic en el botéon Si,
tal como dice el mensaje. La informacion detallada se encuentra en la
Tabla N°1.

Tabla N°1: Informacién reporte Generado Listo para Descargar

Numero | Campo Descripcioén

1 Fecha Solicitud Fecha la cual el Usuario solicité el reporte.

2 Numero Solicitud Correlativo de la solicitud e identificador del reporte.

3 Area item seleccionado en menu historico.

4 Nombre Reporte Nombre del reporte solicitado.

5 Detalles Reporte Correspgnde to_dos los filtros seleccionados en
formulario (ver imagen futura).

6 Estado Solicitud Estado en que se encuentra el reporte.

7 Fecha Generacion Indlca con fepha y hora del reporte generado por el
sistema solicitado.

8 Fecha Max. Descarga | Indica la fecha limite para descargar el reporte.

Importante: En el caso de que el sistema no presente el enlace para
descargar el informe solicitado, el usuario deberd levantar un
requerimiento por Sistema de Tickets, a mesa de ayuda, solicitando el
reporte con el Numero de Solicitud (Ver Imagen N°5). Para crear el
ticket, el Usuario debe utilizar la opcion “Problemas Plataforma” en el
apartado de tema de ayuda y la opcion “Histérico” en el apartado de tipo
de solicitud.
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f) Informes Pendientes por Generar: Para cancelar o eliminar una
solicitud de reporte debe hacer clic en “Eliminar” (Ver Imagen N°5).

Imagen N°5: Eliminar informe Pendiente por Generar

Informes Pendientes por Generar

Fecha Nimero Area Mombre Reporte Detalles Reparte
Solicitud Solicitud
[\
EI im inar

06/02/2020 Primera Infancia y Excel:Historial Casos Inimputables Reporte Histdrico de Atendidos desde =l 01-
154529 Proteccion 01-2020 hasta el 06-02-2020.
Con los siguientes filtros:
* Institucion: PARROQUIA SAN  PABLO
l:ﬁRZOBISF‘ADD DE PUERTO MONTT )

Importante: la informacién detallada es similar a la tabla de reportes
generados (Ver Tabla N°1), pero sin los campos Estado de Solicitud,
Fecha de Generacion, Fecha Max. Descarga.

g) Para actualizar la informaciéon de ambas tablas, puede hacer clic en el

boton = Refrescar datos

h) Proteccion Primera Infancia — Histérico: Para ingresar Presione
“Menu”, posteriormente haga clic en la opcién de “Histérico > Proteccion
Primera Infancia — Histérico” (Ver Imagen N°6).

Imagen N°6: Menu Proteccion Primera Infancia — Histérico

fAinicio Mend ¥ QNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes B Centro de Documentacion

Institucién / Proyectos

. > Mifios
Consultar Informacidn Reportes

® AvIS| SENAINFO Tickets RO DE INFORMACION DE NINOS, NINAS Y ADOLES
Supervision Técnica |
Estirr i . .

Histdrico » Monitor de Informes Solicitados
Queda estrictamen  Mifios PEG{%US Primera Infancia y Proteccion - Historico ing
NMNA. Rendicion de Cuentas Primera Infancia y Proteccion - Supervision
En la actualidad, 58 cow mommurcanue conowamememe Justicia Juvenil - Histérico y el
Lo anterior se respalda en los convenios firmados entre ¢ Justicia Juvenil - Supervision
‘Articulo p): Operar y mantener actualizada en forma pe  Gestion Financiera - Historico |
requerida por el sistema de Registro de nifios, nifias y adl  Gestign Financiera - Supervision [aa

y oportunidad de la informacidn que propoicione, debiene . Jnf
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1) Elsiguiente formulario es para solicitar el reporte nivel nacional. Luego
de haber llenado los campos de formulario (obligatorios y no
obligatorios), debe hacer clic en boton para visualizar
la clasificacion de Informes (Ver imagen N°7). Si desea limpiar el

formulario debe hacer clic en el botdn

Imagen N°7: Proteccién Primera Infancia — Historico
Filtros de Busqueda
Region X1l METROPOLITANA v

TODAS v

TODAS v

(60350) SERVICIO NACIOMAL DE MENORES ++TESTTT++ v
Proyecto (1130435 C.T.0. LOS ACACIOS v
Temitica AD-ADMINISTRACION DIRECTA SENAME v
Modelo de Intervencién CTD - CENTRO DE TRANSITO Y DISTRIBUCION CON RESIDENCIA v
ngresc Egreso ® Atendidos igentes Fecha desde Fecha hasta
01-01-2020 06-02-2020

=

[X] Seleccione una clasificacion de informes Excel

Informes de NNA Informes de Permanencias Informes de Inimputables Informes de CDP

Importante: la informacion detallada se encuentra en la Tabla N°2. Esta
es solicitada en archivo formato Excel.

Tabla N°2: Formulario Proteccién Primera Infancia — Historico

Numero | Campo Descripcion
1 Tipo Reporte | Indica el tipo de reporte que el Usuario solicita: Ingreso,
Egreso, Atendidos, Vigente (campo obligatorio).
2 Fecha Desde | Fecha de inicio el cual el Usuario solicita el reporte para
la visualizacion de informacién (campo obligatorio).
3 Fecha Hasta | Fecha de fin el cual el Usuario solicita el reporte para la
visualizacién de informacion (campo obligatorio).
4 Clasificacion Indica la clasificacion del reporte que el Usuario solicita:
de informe Informe de NNA, Informes de Permanencia, Informes de
Inimputables, Informes de CPD (campo obligatorio).
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j) Luego de seleccionar el tipo de clasificacion de informe, debe hacer
clic en el informe a solicitar (Ver imagen N°8)

Imagen N°8: Proteccion Primera Infancia — Historico Informe Detalle

[X] Informes de NNA

100 Excel: Nomina

110 Excel: Eventos de Intervencion Solicitar
120 Excel: Edad - Sexo - Etnia Selicitar
330 Excel: Lista de Espera Solicitar

4= Volver a Informes Excel
b

k) Sidesea volver al listado de clasificacion, debe hacer clic en el botdn

4= Volver a Informes Excel

I) Proteccion Primera Infancia — Supervision: Para ingresar Presione
“Menu”, posteriormente haga clic en la opcién de “Histérico > Proteccién
Primera Infancia — Supervision” (Ver Imagen N°9).

Imagen N°9: Menu Proteccion Primera Infancia — Supervision

finicio Mend ¥ QuNifios, Nifias y Adolescentes Vigenies B Ceniro de Documentacion

Institucién / Proyectos

. > Nifios
Consultar Informacion Reportes

® Avis|  SENAINFO Tickets RO DE INFORMACION DE NINOS, NINAS Y ADOLES
Supervision Técnica |
Estim —" . L
Histdrico > Monitor de Informes Solicitados
Queda estrictamen  MNifios PEGASUS Primera Infancia y Proteccion - Historico ing
MMNA. Rendicion de Cuentas Primera Infancia y Proteccidn - Supervision

Enla actualldad, SE cot@ MU TanIuUe GO TS IE IS I IS TIvS 1y Justicia Juvenil - Historico acl
Lo anterior se respalda en los convenios firmados entre ¢ Justicia Juvenil - Supervision

“Articule p): Operar y mantener actualizada en forma pe  Gestion Financiera - Historico | e
requerida por el sistema de Registro de nifios, nifias y ad\  Gestion Financiera - Supervision aa

Yy oportunidad de la informacion que proporcione, debient . . S |
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m) El siguiente formulario es para solicitar el reporte nivel regional
(supervisores). Luego de haber llenado los campos de formulario
(obligatorios), debe hacer clic en boton & Continuar LS visualizar

la clasificacion de Informes (Ver imagen N°10). Si desea limpiar el

formulario debe hacer clic en el boton

Imagen N°10: Proteccién Primera Infancia — Supervision

Filtros de Bisqueda

_ (6050) SERVICIO NACIONAL DE MENORES ++TESTTT++ v n
. . n

Fecha desde Fecha hasta

01-01-2020 06-02-2020

m & Continuar

[X] Seleccione una clasificacion de informes Excel Seleccione una clasificacion de reportes PDF
Informes NNA Informes Permanencias Reportes Residencias Reportes DAM-CTD
Reportes OPD Reportes PPC

Reportes Programas

Importante: la informacion detallada se encuentra en la Tabla N°3, ésta
es solicitada en archivo formato Excel y PDF.

Tabla N°3: Formulario Proteccién Primera Infancia — Supervision

Numero | Campo Descripcion

1 Fecha Desde | Fecha de inicio el cual el Usuario solicita el reporte para
la visualizacién de informacién (campo obligatorio)

2 Fecha Hasta | Fecha de fin el cual el Usuario solicita el reporte para la
visualizacién de informacion (campo obligatorio)

3 Clasificacién Indica la clasificacion del reporte que el Usuario solicita

informe

Excel: Informe de NNA, Informes de Permanencia.
PDF: Reporte de Residencias, Reportes OPD, Reportes
Programa, Reportes DAM-CTD, Reportes PPC.

n) Luego de seleccionar el tipo de clasificacion de informe (Excel o PDF),
debe hacer clic en el informe a solicitar (Ver imagen N°11)
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Imagen N°11: Proteccidon Primera Infancia — Supervision Informe Detalle

[X] Reportes de Residencias

2070 Reporte Supervisidn Residencia Cuadros
2105 Reporte Supervision Residencia Eventos Intervencion Solicitar
2110 Reporte Supervision Residencia Némina Solicitar

4= Volver a Informes Excel/Reportes PDF

o) Sidesea volver al listado de clasificacion, debe hacer clic en el botén

= Volver a Informes Excel

p) Justicia Juvenil — Historico: Para ingresar Presione “Menu”,
posteriormente haga clic en la opcién de “Histérico > Justicia Juvenil —
Historico” (Ver Imagen N°12).

Imagen N°12: Justicia Juvenil —Historico - Menu

fMinicio Meni ¥ QNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes i Centro de Documentacitn

Institucion / Proyectos

. . Nifios
Consultar Informacion Reportes

® Avis|  SENAINFO Tickets RO DE INFORMACION DE NINOS, NINAS Y ADOLES
Supervision Técnica |
Estim — : L

Histdrico » Monitor de Informes Solicitados
Queda estrictamen;  Nifios PEGQUS Primera Infancia y Proteccién - Histdrico ing
MNA. Rendicion de Cuentas Primera Infancia y Proteccion - Supervision
Enla actualidad, SE cotm MU T oI GO TS Tar IS TS TIOS 1Y Justicia Juvenil - Historico acl
Lo anterior se respalda en los convenios firmados entre ¢ Justicia Juvenil - Supervision
“Articulo p): Operar y mantener actualizada en forma pe  Gestion Financiera - Historico | de
requerida por el sistema de Registro de nifios, nifias y adl  Gestién Financiera - Supervision [aa
y oportunidad de la informacion que proporcione, debiene. B |1

q) Para solicitar el reporte, los pasos a seguir son similares al perfil de
Proteccién Primera Infancia — Histérico, luego de haber llenado los
campos de formulario (obligatorios y no obligatorios), debe hacer clic

& Continuar

en el boton para visualizar la clasificacion de Informes
(Ver imagen N°13). Si desea limpiar el formulario debe hacer clic en
€ Limpiar

el botén



& Sl Sistema Histérico REF:
y Derechos Humanos
Usuario Proyecto DPC-IN.42

Departamento de Planificacion y Control de N" Revision: 0

Gestion Pagina 13 de 18

Gobierno de Chile

Imagen N°13: Justicia Juvenil — Historico

Inicio / Sistema Histérico / Justicia Juvenil - Histérico

Filtros de Busqueda

Region X1l METROPOLITANA M
Provincia TODAS M
Comuna TODAS v

Institucion TODAS

TODAS v n

TODAS v

Proyecto

Tematica

Modelo de Intervencion TODOS v

® Ingreso Egreso Atendidos Vigentes Fecha desde Fecha hasta
01-01-2020 14-02-2020

& Continuar

Importante: la informacion detallada se encuentra en la Tabla N°4,
ésta es solicitada en archivo formato Excel.

Tabla N°4: Formulario Proteccién Primera Infancia — Histoérico

NUumero | Campo Descripcién
1 Tipo de Reporte | Indica el tipo de reporte que el Usuario solicita: Ingreso,
Egreso, Atendidos, Vigente (campo obligatorio)
2 Fecha Desde Fecha de inicio el cual el Usuario solicita el reporte para
la visualizacion de informacién (campo obligatorio)
3 Fecha Hasta Fecha de fin el cual el Usuario solicita el reporte para
la visualizacion de informacién (campo obligatorio)

r) Luego debe hacer clic en el informe a solicitar (Ver imagen N°14)

Imagen N°14: Justicia Juvenil — Historico Informe Solicitud

[X] Informes de LRPA

I e B
500

Excel: Nomina de Jovenes LRPA
505 Excel: Sanciones Nomina de Jovenes LRPA Salicitar
510 Excel: Nomina - Eventos de Intervencion LRPA Solicitar
520 Excel: Nomina - Atendidos LRPA SIMULTANEAMENTE Solicitar
555 Excel: Infracciones x Fecha Solicitar
670 Excel: Reporte DJJ Proyectos con Sobre Atencion Mensual(Circular 16) Solicitar

671 Excel: Nomina - Eventos de Proyecto/Asistencia LRPA Solicitar
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s) Justicia Juvenil — Supervision: Para ingresar Presione “Menua”,

posteriormente haga clic en la opcién de “Histérico - Justicia Juvenil —
Supervision” (Ver Imagen N°15).

Imagen N°15: Menu Justicia Juvenil — Supervision

fMinicio  Mena ¥  QNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes  [iCentro de Documentacién

Institucidn / Proyectos

- > Nifios
Consultar Informacion Reportes

® Avis|  SENAINFO Tickets RO DE INFORMACION DE NINOS, NINAS Y ADOLES
Supervisidn Técnica
Estimr — . L.
Histdrico » Monitor de Informes Solicitados
Queda estrictamen  NIfios PEGASUS Primera Infancia y Proteccion - Historico ing
NMNA. Rendicion de Cuentas Primera Infancia y Proteccidn - Supervision
En la actualidad, se coramumusnrcanue vonswamemems 1 Justicia Juvenil - Histérico cl

Lo anterior se respalda en los convenios firmados entre ¢ L_Justicia Juvenil - Supervision

“Articulo p): Operar y mantener actualizada en forma pe  Gestion Financiera - Historico | d
requerida por el sistema de Registro de nifios, nifias y 80l gectian Financiera - Supervision raa
y oportunidad de la infermacidn que proporcione, debient. . _Jnh

t) El siguiente formulario es para solicitar el reporte nivel regional
(supervisores Justicia Juvenil). Luego de haber llenado los campos de

. . . _ B  Continuar
formulario (obligatorios), debe hacer clic en el boton para

visualizar la clasificacién de Informes (Ver imagen N°16). Si desea

o . . B © Limpiar
limpiar el formulario debe hacer clic en el boton

Imagen N°16: Justicia Juvenil — Supervision

Inicio / Sistema Histérico / Justicia Juvenil - Supervisién

Filtros de Buisqueda

Institucion TODAS

Proyecto TODAS

Fecha desde Fecha hasta

01-01-2020 14-02-2020

-«
I n “

Importante: la informacion detallada se encuentra en la Tabla N°5,
ésta es solicitada en archivo formato Excel y PDF.
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Tabla N°5: Formulario Justicia Juvenil — Supervision

Numero | Campo Descripcion
1 Fecha Desde | Fecha de inicio el cual el Usuario solicita el reporte para
la visualizacion de informacién (campo obligatorio)
2 Fecha Hasta | Fecha de fin el cual el Usuario solicita el reporte para la
visualizacién de informacién (campo obligatorio)
3 Clasificacién Indica la clasificacion del reporte que el Usuario solicita
informe (Excel o PDF).

u) Luego de seleccionar el tipo de clasificacion de informe (Excel o PDF),
debe hacer clic en el informe a solicitar (Ver imagen N°17)

Imagen N°17: Justicia Juvenil — Supervision Informe Detalle

[Z] Reportes de Residencias

2010 Reporte Supervision Residencia Cuadros
2105 Reporte Supervision Residencia Eventos Intervencion Solicitar
2110 Reporte Supervision Residencia Nomina Solicitar

4= Volver a Informes Excel/Reportes PDF

v) Gestion Financiera — Histérico: Para ingresar Presione “Menu”,
posteriormente haga clic en la opcién de “Histérico > Gestion Financiera
— Histérico” (Ver Imagen N°18).

Imagen N°18: Gestion Financiera —Histérico - Menu

Minicio Meni ¥  QNifios, Nifias y Adolescentes Vigentes i Centro de Documentacion

Institucion / Proyectos

- - Nifios
Consultar Informacion Reportes

Py AviS| SENAINFO Tickets RO DE INFORMACION DE NINOS, NINAS Y ADOLES
Supervision Técnica
Estim R . L
Histérico 3 Monitor de Informes Solicitados
Queda estrictamen  MNIAOS PEG@SUS Primera Infancia y Proteccion - Histarico ing
NNA. Rendicion de Cuentas Primera Infancia y Proteccidn - Supervision
En la actualidad, se cervamumureanuo vonswamsmsne Justicia Juvenil - Histérico ¥l

Justicia Juvenil - Supervision

Lo anterior se respalda en los convenios firmados entre ¢
‘Articulo p): Operar y mantener actualizada en forma pe | Gestion Financiera - Historico I d
requerida por el sistema de Registro de nifios, nifias y ad\  Gestion Financiera - Supervision g
v oportunidad de la informacion que proporcione, debiene. . _Jnf
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w) Para solicitar el reporte, luego de haber llenado los campos de
formulario (obligatorios y no obligatorios), debe hacer clic en el botén

& Continuar ) ) o
para visualizar la clasificacion de Informes (Ver

imagen N°19). Si desea limpiar el formulario debe hacer clic en el

B © Limpiar
botén

Imagen N°19: Gestion Financiera — Histérico

Inicio / Sistema Histérico / Gestion Financiera - Histérico

Filtros de Busqueda

HIMETROPOLITANA M
rooss M
ropss M
rons M
‘a
o M
Modelo de Intervencién TOD0S .

Fecha desde Fecha hasta

01-01-2020 14-02-2020

Importante: la informacion detallada se encuentra en la Tabla N°6,
ésta es solicitada en archivo formato Excel.

Tabla N°6: Formulario Gestién Financiera — Histérico

Numero | Campo Descripcion
1 Fecha Desde | Fecha de inicio el cual el Usuario solicita el reporte para la
visualizacion de informacion (campo obligatorio)
2 Fecha Hasta | Fecha de fin el cual el Usuario solicita el reporte para la
visualizacion de informacion (campo obligatorio)
3 Clasificacion Indica la clasificacion del reporte que el Usuario solicita (Excel)
informe

Xx) Luego debe hacer clic en el informe a solicitar (Ver imagen N°20)
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Imagen N°20: Gestion Financiera — Histdrico Informe Solicitud

[X] Informes de Rendiciones

o e [ |
700 Excel: Rendicion Cuentas

705 Excel: Rendicion de Cuentas - Saldos Solicitar
706 Excel:Informe Rendiciones por periodo Solicitar
707 Excel: Rendicion Cuentas Supervision Solicitar
708 Excel: Rendicion Cuentas Instituciones Supervision Solicitar
709 Excel: Rendicion Cuentas DETALLE Solicitar

4= Volver a Informes Excel

y) Gestion Financiera— Supervision: Para ingresar Presione “Menu”,
posteriormente haga clic en la opcion de “Histérico > Gestidon
Financiera— Supervision” (Ver Imagen N°21).

Imagen N°21: Menu Gestién Financiera — Supervision

fAinicio Mend ¥ Qnifios, Nifias y Adolescentes Vigentes I Centro de Documentacién

Institucion / Proyectos

. s Nifios
Consultar Informacion Reportes

® Avis|  SENAINFO Tickets RO DE INFORMACIGN DE NINOS, NINAS Y ADOLES
Supervision Técnica |
Estim i . i
Histérico » Monitor de Informes Solicitados
Queda estrictamen  Nifios PEGASUS Primera Infancia y Proteccién - Histdrico ing
NMA. Rendicion de Cuentas Primera Infancia y Proteccion - Supervision
Enla actualidad, SE cotg mUNTIUrTanIUY GO TS TG TUS TS TITS T Justicia Juvenil - Histérico ¥l

Lo anterior se respalda en los convenios firmados entre ¢ Justicia Juvenil - Supervision

Articulo p): Operar y mantener actualizada en forma pe  Gestion Financiera - Historico | d
requerida por el sistema de Registro de nifios, nifias y ad | Gestién Financiera - Supervision ad
yoportunidad de /a informacion que proporcione, debient  ——— —_— . _Jnf

z) El siguiente formulario es para solicitar el reporte nivel regional
(supervisores gestion financiera). Luego de haber llenado los campos

. . . . B & Continuar
de formulario (obligatorios), debe hacer clic en el botén

para visualizar la clasificacion de Informes (Ver imagen N°22). Si

N . . B © Limpiar
desea limpiar el formulario debe hacer clic en el boton
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Imagen N°22: Gestidon Financiera — Supervision

Inicio / Sistema Histérico / Gestion Financiera - Supervision

Filtros de Busqueda

Institucion TODAS

v

Fecha desde Fecha hasta

01-01-2020 14-02-2020

Importante: la informacion detallada se encuentra en la Tabla N°7,
ésta es solicitada en archivo formato Excel y PDF.

Tabla N°7: Formulario Gestion Financiera — Supervision

Numero | Campo Descripcion
1 Fecha Desde Fecha de inicio el cual el Usuario solicita el reporte para
la visualizacién de informacién (campo obligatorio)
2 Fecha Hasta Fecha de fin el cual el Usuario solicita el reporte para
la visualizacion de informacién (campo obligatorio)
3 Clasificacion Indica la clasificacion del reporte que el Usuario solicita
informe (Excel o PDF)

aa)Luego de seleccionar el tipo de clasificacién de informe (Excel o PDF),
debe hacer clic en el informe a solicitar (Ver imagen N°23)

Imagen N°23: Justicia Juvenil — Supervision Informe Detalle

[A] Reportes de Residencias

2010 Reporte Supervision Residencia Cuadros
2105 Reporte Supervision Residencia Eventos Intervencion Solicitar
2110 Reporte Supervision Residencia Nomina Solicitar

+~ Volver a Informes Excel/Reportes PDF



