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Introducción 

En el contexto del mejoramiento continuo para optimizar el uso de los 

datos registrados en Senainfo, se ha incorporado en formato digital el Formulario 

de Autoevaluación para Línea de Acción de Protección de Derechos. 

Este proceso de autoevaluación anual, tiene como propósito servir de 

insumo para el desarrollo de la evaluación anual correspondiente.  

En este marco, este instrumento, consta de tres partes fundamentales, a saber,  

 Los datos generales del proyecto.  

  Las dimensiones a autoevaluar, dentro de las cuales se encuentra la 

matriz lógica, diseño de intervención e integración de variables 

transversales, recursos humanos y materiales. 

 Planificación del siguiente año de ejecución.  

 

Es altamente relevante, especialmente el punto 2, que alude las dimensiones 

a autoevaluar, que se conteste de manera breve, precisa y fundamentada. 

Asimismo, la información entregada debe tener medios de verificación que el 

supervisor(a) podrá consultar cuando lo estime pertinente, durante el período de 

duración del convenio. Es por ello, que los equipos, deberán guardar en un lugar 

específico y accesible, los medios de verificación comprometidos en el proyecto 

de funcionamiento, u otros que se consideren claves para visualizar el avance 

de las metas comprometidas, puesto que podrán ser solicitadas por los/as 

supervisores/as técnicos/as y financieros/as.  

Para la formulación del plan de trabajo, el objetivo general, los objetivos 

específicos y los resultados esperados que constituyen los mínimos solicitados 

para la modalidad no sufrirán modificaciones respecto de lo formulado en el 

proyecto adjudicado, debido a que se han explicitado los mínimos necesarios de 

cumplir para cada modelo de intervención psicosocial que los Organismos 

Colaboradores están ejecutando.     

Si fuese necesaria una modificación del convenio, solamente las metas, 

actividades y metodologías, pueden mejorarse y/o adaptarse a las realidades de 

los territorios y de los sujetos de atención que acoge el proyecto. En ningún caso 

las modificaciones podrían presentar una contradicción con el convenio, y 

propuesta adjudicada, establecido entre ambas instituciones, específicamente 

de los aspectos críticos que rigieron para el concurso de licitación.  
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Es responsabilidad del Director(a) del proyecto completar el 

presente Formulario. No obstante, se espera que este ejercicio constituya una 

oportunidad para la reflexión y revisión colectiva de todo el equipo (profesionales 

y técnicos) en torno a sus prácticas de intervención en el contexto de un año de 

implementación del proyecto, para el mejoramiento continuo de la modalidad, y 

en función de estos aprendizajes planificar el siguiente año. 

En el momento que presione enviar el formulario estará disponible para ser visto 

y revisado por la Dirección Regional de SENAME. 

Cuando realizar la Autoevaluación. 

Este formulario será remitido a las Direcciones Regionales de SENAME. 

En una copia formato físico y una copia formato digital. El último día hábil 

del mes anterior en que debe ejecutarse la aplicación de la Pauta Anual de 

Desempeño. 

El Formulario de Autoevaluación consta de 10 pantallas donde se deberá 

ingresar la información solicitada. 

Para acceder a la información debe entrar al Menú Senainfo. 

 Institución/Proyecto  Proyectos  Autoevaluación OCAs 

Imagen Nº1: Ingreso Autoevaluación OCAs 
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1.- Datos Generales del Proyecto 1/2 

2.- Datos Generales del Proyecto 2/2 

3.- Sujeto de Atención 

4.- Diseño de Intervención 1/2 

5.- Diseño de Intervención 2/2 

6.- Integración de variables Transversales 

7.- Recursos Humanos 

8.- Recursos Materiales e Infraestructura 

9.- Propuesta para el Siguiente Año de Ejecución 

10.- Archivos Adjuntos. 

 

Dependerá del Rol que tenga el Usuario en como vea el formulario. 

 

Para los Directores Regionales, Departamentos Técnicos, Supervisores y 

Administradores del Sistema. Se mostrará un cuadro resumen, donde se 

muestre un listado con las autoevaluaciones enviadas por los proyectos, en 

cambio para los Administradores de Proyecto no verán este cuadro resumen. 

 

Cada Director Regional, podrá ver las autoevaluaciones que se han 

enviado en su región en este cuadro resumen. Podrá acceder a los datos dando 

clic en Ver Autoevaluación. Cargando la autoevaluación realizada por el 

proyecto. 

 

Otra forma de buscar un proyecto es a través del buscador de proyectos 
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Se podrá realizar una búsqueda en particular a través de la opción Filtrar por: 

 

 

Imagen Nº2: Formulario Autoevaluación 

 
 

Proyectos Base con Proyectos Adosados 

 

Para el caso de los proyectos adosados a un proyecto base, se deberá realizar 

la autoevaluación al proyecto base, al buscar el proyecto base mediante la 

búsqueda de proyectos del formulario, este traerá como resultado los proyectos 

adosados a él. 

 

Para estos casos, solo se deberá realizar la Autoevaluación al proyecto, si busca 

un proyecto adosado para realizar la autoevaluación, el sistema mostrará el 

siguiente mensaje. 

 

 
La siguiente imagen muestra el resultado de búsqueda de una autoevaluación 

para un proyecto base con un proyecto adosado. 

 

Los proyectos adosados, se muestran de forma automática, al buscar un 

proyecto base. 
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Imagen Nº3: Datos Generales del Proyecto 
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1.- Datos Generales del Proyecto 1/2 

 

 Deberá cargar el código del proyecto para empezar a realizar la 

autoevaluación 

 

 El usuario habilitado de ingresar la información es el que tiene el Rol de 

Administrador del Proyecto. 

 

Imagen Nº4: Datos Generales del Proyecto 
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o Una vez seleccionado el proyecto para realizar la Autoevaluación 

mostrará los botones para guardar los datos. 

 

o El formulario permite guardar tantas veces se requiera, por parte del 

Administrador del proyecto, solo una vez presionado el Botón “Confirmar 

y Enviar”, no permitirá seguir guardando y solo se podrá visualizar lo 

registrado. 

 

o El usuario podrá imprimir un informe con el registro realizado 

 

o Una vez conformado, se emitirá un correo al Director Regional, el cual es 

el encargado de analizar la información registrada en el formulario 
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2.- Datos Generales del Proyecto 2/2 

 

 

Dimensiones a ser Autoevaluadas 

 

Plan de Trabajo anual: Respecto de los logros de los objetivos y 

metas/resultados comprometidas por el proyecto, en el marco de la licitación 

correspondiente. Para ello, es necesario completar un cuadro como el indicado 

a continuación, por cada objetivo contemplado en la matriz lógica presentada en 

la propuesta adjudicada. Se entiende que el porcentaje de logro que defina el 

equipo, debe fundamentarse en medios de verificación concretos que estén 

disponibles durante la vigencia del convenio, cada vez que el supervisor/a los 

requiera. 

 

X AÑO EJECUCIÓN (completar el N° de año según corresponda, primero, 

segundo, etc., por ejemplo, Primer año de Ejecución) 
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Imagen Nº5: Datos Generales del Proyecto 
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3.- Sujeto de Atención 

 

 Mencione, conforme al cuadro que se presenta a continuación, las 

principales causales de ingreso en su proyecto  (sacar informe o reporte 

de Senainfo). 

 

 Se pueden agregar más de uno 

 

 Los archivos adjuntos Cobertura y Lista de espera se cargarán en la 

pestaña 10 para anexos y archivos adjuntos. 

 

o Lista de espera (Nómina mensual (Nº), actualizada, de niños/as 

que se corresponden con el perfil del sujeto y que no están siendo 

atendidos/as) 

 

o Niños (as) con  tiempo de permanencia superior a lo indicado en 

las bases técnicas para cada modalidad, autorizado por DR. 

(Nómina actualizada de niños/as que corresponden y fecha de 

egreso comprometida). 

 

o Mayores de 18 años (Nómina actualizada y fecha de egreso  

comprometida). 

 

 

Imagen Nº6: Sujeto de Atención 
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4.- Diseño de Intervención 1/2 

 

 Los archivos adjuntos se cargarán en la pestaña 10 para anexos y 

archivos adjuntos. 

 

 

Imagen Nº7: Sujeto de Atención 
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5.- Diseño de Intervención 2/2 

 

 Los archivos adjuntos se cargarán en la pestaña 10 para anexos y 

archivos adjuntos. 

 

Imagen Nº8: Diseño de Intervención 
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6.- Integración de variables Transversales 

 

 Los archivos adjuntos se cargarán en la pestaña 10 para anexos y 

archivos adjuntos. 

 

Imagen Nº9: Integración de Variables Transversales 
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7.- Recursos Humanos 

 

 

 Los archivos adjuntos se cargarán en la pestaña 10 para anexos y 

archivos adjuntos. 

 

Imagen Nº10: Recursos Humanos 
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8.- Recursos Materiales e Infraestructura 

 

 

 Los archivos adjuntos se cargarán en la pestaña 10 para anexos y 

archivos adjuntos. 

 

 Marque la alternativa según la realidad del proyecto 

 

Imagen Nº11: Recursos Materiales e Infraestructura 
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9.- Propuesta para el Siguiente Año de Ejecución 

En este apartado, el equipo tiene que presentar su planificación para el 

año de ejecución siguiente. Puede copiar la matriz presentada en el proyecto 

aprobado (sea prorrogado o licitado), o bien, puede modificarla considerando los 

aprendizajes, logros alcanzados, dificultades y observaciones realizadas por los 

supervisores/as técnicos. Recuerdo que tiene que mantener el objetivo general, 

los objetivos específicos, resultados esperados para la modalidad, los 

indicadores, medios de verificación, el equipo puede proponer nuevas acciones. 

Imagen Nº12: Recursos Materiales e Infraestructura 
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10.- Archivos Adjuntos. 

 

o En esta pestaña se subirán en caso de ser necesario todos los 

archivos adjunto solicitados, con un máximo de 7 archivos, cada 

archivo debe tener un peso tope de 3,6 MB para ser subido 

 

Imagen Nº13: Archivos Adjuntos 
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Una vez que se termine de ingresar todos los datos necesarios para realizar la 

Autoevaluación, el usuario (Administrador del Proyecto), deberá pinchar en el 

botón Confirmar y Enviar. El usuario deberá estar completamente seguro de 

que ingreso toda la información necesaria. 

 

o Mensaje de cara al usuario de confirmación de envío 

 

 

 
 

Imagen Nº14: Confirmación de Envío 
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o Una vez se presionado el Botón Confirmar y enviar, se genera un 

correo, el cual va dirigido al Director Regional de SENAME.  

 

o En esta etapa se finaliza el trámite 

Imagen Nº15: Confirmación de Envío  

o  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


